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Interni sm érnice pro zadavani
verejnych zakazek malého
rozsahu

Clanek 1 U éel a platnost interni sm  érnice

1. Tento metodicky pokyn upravuje postup padavani viejnych zakdzek malého rozsahu
Obci Chlistovice a jejimifispevkovymi organisacemi ve smyslu 8§ 27 zakéna34/2016
Sh., o zadavani vejnych zakazek v plathnémanri (dale jen zakon).

2. Tento metodicky pokyn jsou povinni dodrZzovat vSickaméstnanci obce a obecniho
Gradu, zamistnanci pispivkovych organisaci tzzenych obci a dale vSichni, kdo
z powieni obce zadavaji zakazky.

Clanek 2 Z&kladni pojmy

1. Zadavatel — Dle 84 odst. 1, pism. d) zakona jerejaym zadavatelem obec nebo jeji
piispivkova organisace.

a) Zadavatel je povinen ip zadavani viejnych zakazek dodrZzovat zasady
transparentnosti ipnérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminaéez@kona).

b) Zadavatel je P vytvaieni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek &ruyb
dodavatele, povinen zaqupokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smygiazky
mozné, dodrZovat zdsady soctabdpowdného zadavani a dalSi povinnosti ve smyslu
zakonat. 134/2016 Sb.

c) Swjj postup je zadavatel povingéadre zdivodnit.

d) V ptipact, Ze zadavatelem je obec, pak jednotlivé Ukony izaim Rada obce (v
souladu s ustanovenim 8§ 102 odst. 3 zaké&na28/2000 Sbh. v platném &m) a
starosta (v souladu s 8§ 103 odst. 1 zakori28/2000 Sb. v platném &m).

e) V pripact, Ze zadavatelem jefippivkova organisace oba#ni jeji ukony statutarni
zastupce.

2. Verejnd zakazka — Veejnou zakéazkou je zakazka realisovarfévpzre na zaklad
smlouvy mezi zadavatelem a jedniftnvice dodavateli, jejimz fednEtem je Uplatné
poskytnuti dodaveki sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

a) Veiejné zakazky se podlerqumétu c&kli na veéejné zakadzky na dodavky, iegné
zakazky na sluzby a #giné zakazky na stavebni prace (814 zakona).

b) Vetejnou zakazkou malého rozsahu (dale téz VZMR) gamb veejna zakazka, jez
v pripact dodavekéi sluzeb nepekrati 2 000 000 K bez DPH nebo kterd wipad
stavebnich praci négkrati 6 000 000 K bez DPH.

c) Zadavatel neni povinen zadavat VZMR podle zakoris84/2016 Sb.

3. Dodavatel— Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi pogkydodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vicelto osob spota¢ (8 5 zdkona).



4. Stanoveni gredpokladané hodnoty véejné zakazky— VySe pedpokladané hodnoty je
stanovena na zakladudaji a informaci o zakazkach stejnélo podobného typu
v rozhodny den zahajeni wovehotizeni. Pro stanoveni hodnoty je vzdy rozhodna cena
bez DPH.

Clanek 3  Zp Gsoby zadavani zakazek malého rozsahu

1. P¥imé zadani— Fi pfimém zadani zadavatel oslovi jednoho dodavatebskadi dojde
k uzaweni pisemné smlouvy nebo odeslani pisemné objegndiicemz se pouZziji
obecna ustanoveni upravujici vznik konkrétniho smilwo typu (kupni smlouva, smlouva
o dilo, mandatni smlouva apod.)fi Radani zakazky musi byt zachovany zasady
transparentnosti,éélnosti a hospodarnosti vyuZiti finarich prostedka.
a) Primé zadani se vyuzijeedevsim v fipadt operativnich nakupdrobnych poloZek.
b) Powieny pracovnik zadavateldipéchto ndkupech jedna v ramci svého opedira
schvaleného rozgtu.
c) Hodnoticim kritériem bude interni porovnani cenava&bidky zejména s jinymi
v minulosti realisovanymi zakdzkami na obdobné zlslaZzby nebo stavebni prace
2. Poptavkové Fizeni — V poptavkovémtizeni je mozné ip vybéru nejvhodsjSiho
dodavatele postupovat formou upkumu trhu, ktery provede péteny pracovnik

zadavatele na zakladvolné dostupnych zdrdj (internet, ti&né ceniky apod.), pép
poptavkou u dodavateformou emailu nebo telefonického hovoru.

a) O provedeném jzkumu trhu péidi powieny pracovnik zadavatele zaznam do
formul&e, ktery je pilohouc¢. 1 tohoto pokynu.
b) Béhem piizkumu trhu musi byt osloveny alesip® potencialni dodavatelée.
c) Vybér dodavatele musi zadavatelizddnit a provést zaznam do formtdaz gilohy
¢. 1.
3. Vybérové fizeni — Zadavatel realisuje vylove tfizeni b’ jako otevenou nebo jako
uzawenou vyzvu.

a) Powieny pracovnik i uzawené vyz¥ oslovi nejmé# 3 dodavatele k podani nabidky
a nasleda provede vybr v souladu s fedem stanovenymi pravidly

b) P uzawené vyz¥ musi byt vyzvani pouze takovi dodavatelé rikisou zmisobili
pozadované pkmi poskytnout.

c) Pri otewené vyz¢ uveejni povreny pracovnik zadavatele z&mzadat zakazku
neomezenému okruhu uchaierostednictvim profilu zadavatele.

d) Vedle uvéejreéni vyzvy lze vyzvat i ufity pocet dodavatél podobr pii uzaweneé
VYZVE.

e) Zadavatel realisuje vyinové fizeni a stanovi zadavaci podminky jak rippc
otewené, tak v fipact uzawené vyzvy v souladu@ankem 5 této sirnice.

Clanek 4 Postup p Fi zadavani zakézek malého rozsahu podle jejich
predpokladané hodnoty

1. Zakédzky |. kategorie — jsou VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace
s predpokladanou hodnotou do 200 000kez DPH.

a) Pri realisaci zakazek |. kategorie nemusi byt préwadvykirové ani poptavkove
fizeni.

b) Powienym pracovnikem zadavatele pro zakazky |. kateggeristarosta obce nebo
feditel gispévkové organisace, ktery téZz odpovida za to, Ze yiybrany uchazema
dostaténé odborné, materialni a dalSiedpoklady pro usgEné zvladnuti zakazky
v pottebné kvali¢ a stanovené tte.

2. Zakazky Il. kategorie — jsou VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace

s predpokladanou hodnotou od 200 00d ez DPH do 500 000&bez DPH.



a) U zakazek II. kategorie nearhe byt realisovano itfmé zadani. Vyjimka podléha
piedchozimu schvéleni Radou obce, adetrwt podrobné argumentace adiujici
toto rozhodnuti.

b) Poptavkové&izeni zajiguje powreny pracovnik zadavatele.

c) Powienym pracovnikem zadavatele pro zakazky Il. kateger starosta obce nebo
feditel gispivkové organisace.

d) Powieny pracovnik je opra¢n zakazku zadat po schvalenfajeé zakazky a vyiou
dodavatele Radou obce, ktera takovy pozadavigddzaa sveé nejblizSi jednani.

. Zakazky lll. kategorie — Zakazkami lll. kategorie se rozumi VZMR ieg@pokladanou

hodnotou od 500 001 &do 2 mil. K& bez DPH na dodavky a sluzby arsqpokladanou

hodnotou od 500 001&do 6 mil. K& bez DPH na stavebni prace.

a) Zadavani zakazek lll. kategorie se realisuje ndadkybérovehorizeni.

b) O zpisobu zadani zakazky (otewnmouci uzawenou vyzvou) rozhodne Rada obce.

c) U zakazky lll. kategorie jsou vzdy stanoveny zadayedminky, hodnotici kritéria,
kvalifika¢ni predpoklady a Ity v souladu €lankem 5 této senice.

d) Powtrenym pracovnikem zadavatele pro zakazky lll. kaiege starosta obce nebo
feditel gispivkové organisace.

e) Powieny pracovnik je opra¢n zakazku zadat po schvalenfajeé zakazky a vyiou
dodavatele Radou obce, ktera takovy pozadavigddzaa sveé nejblizSi jednani.

f) Zadani zakazky lll. kategorie jinym &gobem podle této simice nez vybrovym
fizenim podléhdiedchozimu schvaleni Radou obce. Rozhodnuti Rady miusi byt
doloZenojfadnym, podrobnym a vejn¢ dostupnym (nap jako sodast usneseni Rady
obce) zdvodrenim, pr@& nebyl na danou zakdzku aplikovdn standardni postup
piedpokladany touto stmici. Rada informuje zastupitelstvo obce o aplikggimky
na jeho nejbliz§im zasedani v rAmci samostatnétio pmgramu.

Clanek 5  zadavaci podminky pro zakazky lIl. kategori e

. Zadavaci podminky jsou souborem dokumentidaji, pozadavlk a technickych
podminek zadavatele vymezujicicleg@mét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost vadéh podminek zodpovida
zadavatel.

. Vyzva a zadavaci podminkymusi obsahovat vzdy alespo

a) identifikacni tdaje zadavatele

b) informaci o druhu aifednetu zakazky vetre jeji predpokladané hodnoty

C) nazev véejné zakazky

d) Ihatu a misto pro podani nabidky

e) zadavaci dokumentaci nebo podminkisfupuci poskytnuti zadavaci dokumentace
(neni-li sowasti vyzvy)

f) pozadavky na prokazani spin kvalifikace

g) udaje o hodnoticich kritériich pro zadani zakazky

h) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

i) doba a misto pbni zakazky

j) obchodni podminky,ifpadré navrh smlouvy (termin, Zigob a misto pkni zakazky,
odpowdnost za vady, zaruky, smluvni pokuty a sankcdgeptd podminky fipadré
téZ objektivni podminky, za nichz je mozn&krctit vysi nabidkové ceny, technickée
podminky, je-li to oflvodnino prednEtem zakézky)

k) pozadavky na varianty nabidek, pokud jsou varigiipusgny

[) podminky poskytovani dodateych informaci

m) zpasob hodnoceni hodnoticich kritérii

n) pozadavek na Zigob zpracovani nabidkové ceny



0) dalSi relevantni informace poZzadavky zadavatele

p) zadavaci podminky na stavebni prace musi navic ebdghovat soupis stavebnich
praci, dodavek a sluzeb s vykazem ¥ymovréz v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky a dale také projektovou dokuaeempracovanou do podrobnosti
nezbytnych pro zpracovani nabidkyi¥gadech, kdy to vyZzaduje stavebni zakon nebo
je to &elné, pop. alesp@ technicky popis poZzadovaného §tin

. Hodnotici kritéria pro zadani zakazky — Zakladnim hodnoticim kritériem je

ekonomicka vyhodnost zakazky, kterd se hodnoti aldad: nejvyhodrjSiho pongru

nabidkové ceny a kvality.

a) Nabidka niZze byt vyazena z tivodu mimdadre nizké nabidkové ceny, pokud tuto
cenu uchazedostaténé neodivodnil (§ 113 zakona).

. Kvalifika ¢éni predpoklady — zakazka lll. kategorie e byt zadana pouze dodavateli,

ktery sphuje minimal zakladni a profesni gpobilost.

a) Zakladni zpfsobilost dodavatel prokazerquloZzenimcestného prohlaseni dle § 74
odst. 1 pism. a az e zakona podepsaného oraurosobou.

b) Profesni zpsobilost spini uchazedoloZzenim oprawmni k podnikani odpovidajicimu
piedmétu zakazky (min. vypis z obchodniho réjsti ¢i jiné obdobné evidence,
Zivnostensky list nebo vypis z Zivnostenského ifidjsj.

c) Pripadné dalsi kvalifikeni predpoklady mohou byt stanoveny v rozsahu
s pihlédnutim k ustanovenim zakona.

. Lhita pro podani nabidky a podani nabidky

a) Lhuta pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 10 kiiefch dri a z&ind EzZet
dnem nasledujicim po dni odesl&nzverejnéni vyzvy k podani nabidky.

b) Do vykéroveého tizeni nelze zahrnout nabidkudeploZzenou po lii¢ pro podani
nabidek.

c) Podani musi byt uchamm winéno pisems nebo elektronicky pro&dnictvim
profilu zadavatele. Zjsob podani bude vzdy uveden v zadavacich podminkach

d) Nabidky v listinné podabse podavaji v uzaéené zalepené obalce oZeaé nazvem
verejné zakazky.

. Ukonéeni vybérového rizeni

a) Otevirani obéalek provadi minimdlntticlenna hodnotici komise, kterou jmenuje
starosta.

b) Zadavatel miZze uchazée vyzvat k objasini nabidky.

c) Rozhodnuti o vyéru nejvhodjsi nabidky provadi Rada obce.

d) O vysledku vyBrovéhotizeni musi byt informovani vSichni uch&gektefi podali
nabidky ve Ifit¢ pro podani nabidek a jejichz nabidka nebylkazgna z vyérového
fizeni.

e) Smlouva musi byt uzé@ena ve shofls podminkami vykrovéhoitizeni a vybranou
nabidkou.

Clanek 6  ZAav éreéné ustanoveni

. Vyjimky z interni smérnice

a) V pripad zadavani VZMR:ast€né financované z dotace, majieplnost pi zadavani
zakazky metodické pokyny jiné dokumenty poskytovatele dotace

b) Tato sn&rnice se nepouzije ifpadech naléhavé geby (ohrozeni Zivétnebo zdravi
osob, havarie, firodni katastrofy hrozici Skody na majetku). O tako gFipact
informuje starost na nejblizSim jednéni zastuptitel®bce.

c) Tato smérnice se nepouzije Wfpadech spadajicich pod vyjimky dle 8829 a 30
zé&kona.



2. Uginnost interni smérnice — Tato interni srérnice nabyva &nnosti dnem schvéleni
Zastupitelstvem obce Chlistovice, t.j. 25. dubna4fislo usneseni. 7-04/2024.

RNDr. Zdergk Janovsky, Ph.D.
V Chlistovicich dne 25. dubna 2024. starosta obce



