Matetska skola Chlistovice, ptispévkova organizace
se sidlem v Krsovicich

ORGANIZACNI RAD

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak 2 /2018

Vypracoval: Jana Sichmanova, DiS., feditelka $koly
Schvalil: Jana Sichmanova, DiS., feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni orgén Skoly tento vnitini ptedpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zékladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzéjemné vztahy podiizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organa a podil zaméstnancti
na fizeni.

Zasady organizacniho tadu:

- musi byt vydan pisemn¢,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
tadu nejpozdéji do 15 dnt,

- fad musi byt piistupny vSem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Gfadu _Chlistovice ze dne 20. 3. 2018 byla
ziizena samostatna piispévkova organizace pod nazvem Matetska Skola Chlistovice,
ptispévkova organizace (dale jen organizace).

b) Organizace je zapsina ve Veifejném rejstitku pod ICO 06959920 (identifikacni &islo
osoby), v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 181097320.
Sidlo organizace je Svaty Jan t. Krsovice 22. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich



vyplyvajici. Pfi plnéni svych tkolu se fidi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

c) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zatfizeni je zajiSténo zdroji z vetejnych rozpocti a
ptispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané z piijmu fyzickych osob, dané z piijmt pravnickych osob,
dan¢ z nemovitosti, silni¢ni dan€, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ziizovatele.

3. Predmét ¢innosti

a) Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani piedskolniho,
zakladniho a zajmového vzdélavani.

b) Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni.

c) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,
povolenou ziizovatelem ve zifizovaci listin€ Skoly. Hlavni a doplitkova ¢innost je
oddélena diislednym stfediskovym sledovanim nékladti a vynosl na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutdrnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkd konkurzniho fizeni.

5. Rizeni Skoly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, tsek, organizace),

bb) personalni fizeni a odméenovani je v kompetenci feditele organizace,

b) Reditel ¥idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti jednotlivych utvart. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad
vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a
pfedmétovych komisi.

¢) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
Castecné Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizadnimi ptedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dal$i predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvefejnénymi materidly se bez zbytecného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné.
Seznameni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na pfiloZzené prezencni listin€, nejdéle do
jednoho tydne po vyvéseni dokumentu.




7. Organy rizeni

Reditel organizace

Nejvy$sim  Fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje piedev§im
prostiednictvim tadd, smérnic, vnitinich pfedpist a pokynt, které vydava pisemné a ustnich
prikaza.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu ztizuje feditel jako sviij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimotadné. O jednani se vyhotovuje zapis,
se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizaénim a provoznim, jsou urceny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 2. stupe fizeni -
statutarni organ, tidi praci podiizenych zaméstnanct.

Zastupovanim v oblasti pedagogické je po dobu nepfitomnosti feditelky v rozsahu nezbytném
pro zachovani bézného chodu skolky je povéiena ucitelka, v oblasti ekonomické ji zastupuje
ucetni a v pfipadé nepfitomnosti delsi nez 5 pracovnich dnli oznamuje ztizovateli, ktery zajisti
potiebna opatieni.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smernice provadi feditel Skoly.
b) Smeérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2023

V Krsovicich dne 1. 9. 2023

feditelka $koly: Jana Sichmanova, DiS.




