Smérnice €. 2

PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI INFORMACI

PODLE ZAKONA C. 106/1999 Sb.,

O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

vydana radou obce v souladu s ustanovenim § 102 odst. 1 pism. ¢) zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni.

1. Uvod

Tato pravidla upravuji organizaéni a proceduralni otazky pro realizaci zadkona &. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim (dale jen zakon), v platném znéni, v podminkach Obecniho
ufadu v Chlistovicich. Jejich cilem je sjednoceni postupu zaméstnancd obce, organi obce a
obecniho Ufadu pfi aplikaci vybranych ustanoveni zakona.

2. Zveiejiovani informaci (obsah)

2.1 Obec Chlistovice (dale jen obec) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 z4kona je povinna
zvetejiovat dle § 5 zakona tyto informace:

a) informace o obci jako pravnické osobé

b) organizacni strukturu obecniho Gfadu

¢) moZnosti podavani opravnych prostiedkil proti rozhodovani obecniho Gfadu i organd obce
d) postup uradu pfi vyfizovani Zadosti

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci

g) vyro¢ni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendaini rok

2.2 DalSimi informacemi, které obec dle § 5 odst. 4 zékona zvefejfiuje, jsou predeviim
usneseni zastupitelstva obce, platné obecné zavazné vyhlasky, rozpodet obce na piisluny
kalendafni rok a vyudétovani hospodaieni za uplynuly kalendafni rok. Ostatni informace
jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organii obce a pracovnikid obecniho Gfadu v ramci
kompetenci vymezenych zakonem o obcich, jednacim Fadem pro &innost vybori a
organiza¢nim fadem obecniho Gfadu.
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3. Zpiisob zvefejnéni informaci (formy)

Obec zvetejiiuje informace té€mito zpisoby:

a) na dredni desce, umisténé ped budovou obecniho tifadu v Chlistovicich na adrese:

Chlistovice 66, 284 01 Kutnd Hora
b) na elektronické uredni desce na internetové adrese: www.obec-chlistovice.cz

Zvefejtiovani informaci uvedenym zplisobem se provadi priib&Zn&. Obecni ufad je zarovett
povinen umoZnit Zadatelim (bez zjistovani jejich totoznosti) ziskani kopie kterékoli takto
zvefejnéné informace.

4. Na obecnim iifadu je vedena a spravovina

a) evidence obyvatel
b) evidence ndjemct (ve vztahu k majetku obce)
d) evidence platcii mistnich poplatkii

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné, nevztahuje se na
né€ v souladu s § 5 odst. 3 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.

5. Doprovodné informace

Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zdkona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale sd&lovany
pti poskytovani informaci na zikladé Zadosti. Doprovodna informace tzce souvisi
s pozadovanou informaci (napt. sdé€luje, zda poZadovand informace vibec existuje; piivod
informace; diivody, pro¢ nelze informaci poskytnout; dobu, po kterou diivod odepieni trva;
termin, kdy bude diivod odepfeni znovu piezkouman atd.) Je soudasti poskytované informace a
Jje proto nutné ji poskytnout vzdy, je-li k dispozici a je-li jeji podani opodstatnéné. Jestlize
obecni ufad Zadosti o informace nevyhovi zcela nebo jen &astetnd (podle § 15 zakona), je
doprovodnd informace soucésti odtivodnéni.

6. Omezeni prava na informace

Obecni urad Chlistovice miife omezit poskytnuti informaci:

1) které se vztahuji vyluéng k vnitinim pokynim a personalnim zileZitostem obecniho tifadu
(nejsou to viak informace obsaZené ve vnitinich organiza&nich smérnicich, které jsou vefejnosti
pfistupné napf. organizacni fad, pracovni ad apod. — informace obsaZené v t&chto smérnicich
jsou vefejnosti pfistupné)

2) které jsou novou informaci, jeZ vznika pti p¥ipravé rozhodnuti obecniho Gtadu; v okamziku,
kdy je ptiprava ukon¢ena rozhodnutim, je moZné takovou informaci poskytnout
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3) kromé zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, je
pravo na informace dale omezeno zékonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o
zméné nekterych zakoni, v platném znéni.

4) informace z oblasti rozhodovani ve spravnim Fizeni lze poskytnout za piedpokladu, Ze
spliiuji podminky zakona &. 106/1999 Sb. a podminky zdkona &. 101/2000 Sb.. Jde zejména o
informace, které se tykaji administrativnich zaleZitosti (napf. kolik fizeni obecni Gfad vede,
v kolika ptipadech bylo o néavrhu nebo Zadosti rozhodnuto kladn& a v kolika zaporné, jak jsou
dodrzovany lhity pro rozhodnuti apod.) a zaleZitosti vefejnych (napf. u uzemniho nebo
stavebniho tizeni o vefejné prospésnych stavbach).

5) Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se fidi zvia$tni Gpravou (zakon &. 123/1998 Sb.
v platném znéni).

Obecni diad Chlistovice neposkytne Zadateli tyto informace:

a) Utajované skuteCnosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skute¢nosti dle § 7 zikona jsou
povazovany informace takto oznaené v seznamu utajovanych skutednosti. Za stanoveni a
oznaCeni pfisluSného stupné utajeni v podminkéach obecniho afadu zodpovida dle § 2 odst. 9
zakona €. 148/1998 Sb., v platném znéni, starosta obce a hospodarka.

b) Osobni udaje

Osobni Udaje, které se nezvefejiiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob vedena v informacnich systémech dle zakona ¢. 256/1992 Sb. v platném zn&ni (predevsim
rodna &isla), informace vypovidajici o soukromi ob&ani dle § 8 zdkona a dalsi Gdaje, které by
mohly narusit pravo na ochranu osobnosti, pfi¢emz neni podstatné, zda se jedna o udaje sdélené
Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho Fizeni.

c¢) Obchodni tajemstvi

Pokud je pozadovana informace oznagena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 a nasl.
obchodniho zékona, povinny subjekt ji neposkytne. Napt. udaje sdélené uchazedi o verejné
zakazky pfi podavani nabidek v ramci vSech zplsobii zadavani dle zikona &. 40/2004 Sb., v
platném znéni, jsou povaZzovény za obchodni tajemstvi pouze v tom pfipadg, Ze je za obchodni
tajemstvi uchazeci v nabidkach oznadi.

d) Majetkové poméry

Jako diivémné udaje o majetkovych pomérech ob&anli jsou povaZovany zejména udaje
zjisténé pii vymahani nedoplatkl pfi exekuénim fizeni (sprava mistnich poplatk®). Také se
nezvefejiiuji idaje uvedené Zadateli o pfid€leni bytu do najmu dle pofadniku v podkiadech pro
hodnoceni naléhavosti bytové jednotky.

e) Informace ziskané od fyzické nebo pravnické osoby,
ktera nebyla povinna je sdélit a ktera obecnimu Ufadu nedala svoleni, aby je pfedaval
dal$im subjekttim.
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D Informace, které by poruSily ochranu duSevniho vlastnictvi, stanovenou zvidstnim
prdvnim predpisem

g) Informace o pribéhu a projedndvdni kontrol providénych kontrolnim orgdnem podie

zvldstnich pFedpisi, a to aZ do jejich ukonéeni

s wr

7. Postup pii podavini a vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Zadatel o informace je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba bez ohledu na adresu fyzické osoby
nebo sidlo pravnické osoby. Fyzickd osoba méa na podani informace pravo nejen jako obdan CR,
ale i cizi statni pfislu$nik nebo osoba bez statni pFislusnosti.

Obecni Gfad Chlistovice poskytuje informace:

- ustné

- pisemné

- nahlédnutim do spisu, v takovém ptipadé pofidi obecni ufad kopii, bude-li
si to Zadatel pFat, nebo mu umozni udé&lat si poznamky

- na pamét'ovych médiich

O formé& poskytovéani informace rozhoduje obecni Gfad. VZdy viak je povinen pisemnou
informaci podat vyti§ténou na papiie, bude-li si to Zadatel pkat.

Postup pFi poddvdni a vyFizovdni ustnich Zddesti o informace:

Ustné (osobn& nebo telefonicky) je moZno podat ?4dost obvykle jen v b&zné pracovni dobg.
Pokud pfi Gstni Zadosti Zadatel poZaduje jeji pisemné vyfizeni, musi sdélit zda si pfevezme
pisemnou informaci osobné nebo poskytnout dorudovaci adresu. Povinny subjekt miZe
ve sloZitéjSich zalezitostech poZadovat pisemné podani Zadosti.

Ustni Z4dosti se vyFizuji zpravidla dstng. O jejich vyfizeni se sepiSe zdznam v pfipadg, Ze se
jedna o slozit&jsi informaci, u které Zadatel nepoZaduje pisemné vyrozuméni. Neni-li Zadatel
spokojen s Ustnim vyfizenim své Zidosti, odkaZe se na pisemné podani Zadosti. V piipadé
potieby zadost o pisemnou informaci sepide se Zadatelem pracovnik, v&cné pfislusny k feseni
zadosti.

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji voleni zastupci i ostatni zaméstnanci v ramci své
plisobnosti dané zdkonem o obcich a organizaénim fadem obecniho ufadu v Chlistovicich.
Podané Zadosti (stejné tak i prostfednictvim faxu a internetu) v souladu s § 14 zakona jsou
evidovany dle svého charakteru v podatelné obecniho Gfadu.

V zaleZitostech, ve kterych je pravo na informace vylougeno nebo omezeno, a Zadatel pfi Gistné
podané Zadosti na poskytnuti informace trva, musi svou Zadost podat pisemné. Ustni Zadost
nemiiZe byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.
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Postup p¥i poddvdni a vyFizovini pisemnych Zddosti o informace:

Pisemnou Zadosti o informaci je i zidost podana elektronickou postou, na kterou je moZné
odpovédét elektronicky. Pokud v3ak bude nutné dorugit rozhodnuti a Zadatel neud4 své jméno a
adresu, obecni (ifad nejprve pozada prostiednictvim elektronické posty o tyto tidaje s odkazem
na poZadavky zdkona (§15 odst. 3). Pokud je Zadatel uvede, odesle obecni Gfad pisemné
rozhodnuti do vlastnich rukou Zadatele zpisobem stanovenym ve spravnim fadu. Neodpovi-li
Zadatel, odeSle mu obecni Ufad text rozhodnuti elektronickou postou (toto oviem nebude mit
charakter oficialniho rozhodnuti, proti kterému se Ize odvolat).

Pisemna Zadost:
- musi obsahovat ndzev povinného subjektu, kterému je uréena
- musi obsahovat u fyzickych osob jméno, pfijmeni a adresu
- musi obsahovat u pravnickych osob nazev a sidlo firmy
- musi byt srozumitelna
- musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana
- nesmi byt formulovana ptili§ obecné

Pokud pisemna Zédost tyto pozadavky nespliiuje, vyzve obecni Oifad Zadatele do 7 kalendainich
dnd od jejiho podani, aby Zadost upfesnil. Upozorni ho pfitom, Ze nedostane-li od Zadatele
odpovéd do 30 kalendainich dnli ode dne, kdy byla Zidost podana, rozhodne o odmitnuti
Zadosti. V rozhodnuti uvede, jaky nedostatek Zadost obsahovala, datum, kdy byl Zadatel vyzvan
k dopInéni udajt, a posledni mozny termin odpovédi od Zadatele.

Pokud se pozadovand informace nevztahuje k piisobnosti obecniho Gfadu Chlistovice, Zadost
odlozi a do 3 kalendainich dnli od dorudeni Zadosti to i s odiivodnénim sdé&li Zadateli. Je-li
obecnimu (fadu znamo, do ¢&i piisobnosti pozadovana informace patfi, je povinen toto Zadateli

sdélit.

Pokud Zadatel pozaduje pisemné poskytnout jiZz zvefejnénou informaci, budou mudo 7
kalendainich dnli od doru€eni Z4dosti na podatelnu sd&leny udaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. Pokud bude pfesto na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace
trvat, bude mu poskytnuta pfimo.

Vytizeni pisemné zadosti je moZné témito zpiisoby:

- poskytnutim informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu (o tom
ucini zaméstnanec z4dznam)

- odloZenim Zddosti - je-i Zadost netplna nebo se nevztahuje k plisobnosti obce
Chlistovice a obecniho ifadu (o tom vyhotovi zaméstnanec protokol a sdé&li zadateli)

- odmitnutim Zddosti - pokud se Zadosti nevyhovi nebo nebyla Zadatelem ptes vyzvu
ve |hiit€ doplnéna (pouze formou rozhodnuti s nalezitostmi dle § 15 odst. 2 zakona,

které vyda starosta obce)
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8. Nevyhovéni zadosti

Pokud obecni Gfad Zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti v zékladni nebo
prodlouZené [hiité pro vyf¥izeni Zadosti.

Rozhodnuti musi obsahovat:

oznaceni povinného subjektu

datum a &islo jednaci

oznaceni piijemce rozhodnuti

diivody, pro¢ obecni Gfad Z4dosti nevyhovel s uvedenim pravnich predpisi, podle
nichZ tak rozhodl

pouceni o mistu, lhiit¢ a formé& podani opravného prostfedku (odvolani)

jméno a pfijmenf toho, kdo Zadost vyfizoval; jméno, pfijmeni, funkci

a vlastnoru¢ni podpis toho, kdo za vyfizeni Zadosti odpovida
Ufedni razitko

Rozhodnuti musi byt doru€eno do vlastnich rukou Zadatele zplisobem stanovenym ve spravnim

fadu.

9. Odvolani

10.

proti rozhodnuti obecniho Gfadu Chlistovice o odmitnuti zadosti lze do 15 dni od
doruceni rozhodnuti podat odvelidni, které se podava u obecniho Gfadu Chlistovice,
ktery rozhodnuti vydal

odvolani, které sméfuje proti rozhodnuti v samostatné piisobnosti, predlozi
starosta k rozhodnuti zastupitelstvu obce Chlistovice

odvolani, které smétuje proti rozhodnuti v pFenesené piisobnosti, postoupi je
starosta pfisluSnému odboru Krajského uiadu Stiedoeského kraje v Praze

Lhiity pro vy¥izeni

r M

datum podani Zadosti je dnem dorucenf Zadosti obecnimu fifadu Chlistovice

7 v

obecni fad musi do 7 kalendafnich dnii ode dne podani Zadosti o poskytnuti informace,
ktera jiz byla zvefejnéna (napf. nainternetu, v informadnich broZurich apod.)
poskytnout udaje o zvefejnéni informace. Sdé&leni Zadatele, Ze trvd napiimém
poskytnuti informace, se povaZzuje za nové podani Zadosti

obecni ufad musi do 7 kalendainich dni ode dne podani pozadat zadatele o upfesnéni
poZadované informace

nedostane-li obecni ufad od Zadatele upfesiiujici informace, odmitne Zadost do 30
kalendéainich dnd od podani Zadosti

obecni ufad informuje Zadatele o odloZeni zadosti do 3 kalendainich dnii po jejim
odloZeni, nejpozdéji viak ve lhiit& stanové pro vyfizeni Zadosti zakonem (15 kal. dnti)
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6. obecni Gfad poskytne poZadovanou informaci v zakladni lhité do 15 kalendainich dnt
od podani zadosti

7. lhltu 15 kalendafnich dnii lze prodlouzit nejvy$e o 10 kalendainich dnd, tj. na 25
kalendainich dnd, a to jen ze zavaznych divodi, kterymi jsou:

- vyhledavani a sbé&r pozadovanych informaci v jinych afadovnach, které jsou
oddélené od Ufadovny vyfizujici Zadost,

- vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlidnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti

- konzultace s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢&i vice slozkami
povinného subjektu), ktery ma zavazny zajem na pfedmétu zadosti

8. obecni ufad musi v zakladni lhiité 15 kalendafnich dnu Zadatele informovat o
prodlouZeni zdkladni lhiity a o dvodech, které ho k tomu vedly

9. lhiita pro odvolani Zadatele je 15 kalendafnich dnii od dorugeni rozhodnuti.

11. Sazebnik iihrad

Zvetejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zékladé Zadosti
(Gstni i pisemné) je provadéno za Ghradu materidlovych nakladd. V piipadé mimotadné
rozsahlého vyhledani a vyhotoveni informace (tzn. nad ramec béZného vyhledavam informace)
bude uhrazena i price. Zadateli bude pfedem oznimena vyse thrady i zplsob, jakym byla

vycislena.

Vysi thrady za poskytnuti informace stanovi pracovnik vyfizujici Zadost dle tohoto sazebniku:

mzdové naklady:

- 180,- K¢ za kaZdou zapo¢atou hodinu prace zaméstnance spojenou s mimoiadné
rozsahlym vyhledanim a vyhotovenim informace

materidlové naklady:

- vydaje souvisejici s pofizenim 1 vytisku z PC a 1 kopie z multifunkéni tiskarny:

¢ernobily vytisk A4 -jednostranné 2,50 K¢ oboustranné 4,-- K&
A3 4,50 K¢ 7,-- K&
barevny vytisk A4 -jednostranng¢  18,-- K& oboustranné 34,-- K&
A3 36,-- K¢ 68,-- K¢
- fax 2,50 K¢ za kazdou stranu formatu A4

hovorné dle platného ceniku sluzeb telekomunikaéniho provozovatele
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naklady za poStovni sluZbu se hradi ve vysi skuteénych nakladd
ostatni prokazatelné naklady (napf. cestovné aj.)
Pfekroti-li kalkulovand vyse thrady ¢astku 300,- K&, Zadatel pisemné vysi Ghrady odsouhlasi.

Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na zékladé vyucétovani do pokladny obecniho
ufadu. Uhrazeni nékladi je podminkou a pfedpokladem poskytnuti pozadované informace.

12. Evidence a vvro¢ni zpriava o poskytovani informaci

Evidence o poskytovdni informaci bude obsahovat:

- v8echny pisemné Zadosti o informace

- vSechny zdznamy o poskytnuti informace

- vSechna rozhodnuti obecniho Gfadu Chlistovice o odmitnuti Zadosti

- vSechna rozhodnuti odvolaciho organu o odvolani proti rozhodnuti obecniho utadu
Chlistovice o odmitnuti Zadosti

- dalsi souvisejici podklady

Na zékladé 0daji z evidence o poskytovani informaci zpracuje starosta zpravu o vytizovéni
zadosti o informace, kterd musi obsahovat minimalné nésledujici idaje:

- pocet pisemné podanych Zadosti o informace
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti obecniho ufadu Chlistovice o odmitnuti

informaci
- kopie rozsudkh soudid
- vysledky fizeni o sankcich za nedodrZovéni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim

Vyroéni zprivu o finnosti v oblasti poskytovdni informaci za uplynuly kalenddini rok
v rozsahu dle § 18 zdkona zpracuje na zaklad® Gdajii z evidence starosta a zajisti jeji zverejnéni
do 1. bfezna b&zného roku na Gfedni desce.

13. Pristup k predpisiim

Pristup k predpistim obsaZenym ve sbirce zdkonil je kaZdému umoznén v Grednich hodinach
v kancelafi obecniho dfadu v Chlistovicich, kde do nich miZe kazdy nahlédnout. Obecné
zavazné vyhlaSky obce a pravidla pfijata organy obce jsou k nahlédnuti v kanceléti obecniho

Ofadu.
14. Zavérecna ustanoveni

PFi feSeni otazek neupravenych témito pravidly se postupuje podle zdkona a obecné platnych
piedpisi.
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Témito pravidly se zru$uji pravidla pro poskytovani informaci podle zikona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ze dne 8.3.2007.

15. Priloha &. 1

Povinné zvefejiiované informace obce Chlistovice podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, v platném znéni:

L
I

V.

VL

V Chlistovicich dne 21.6.2019

III.
IV,

Informace o obci Chlistovice

Organiza¢ni struktura obecniho Ufadu

Podavani opravnych prostiedki proti rozhodnuti obecniho Gfadu a organd obce
Postup pii podavani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

vvvvvv

Jaroslav Douda
starosta obce




Priloha ¢. 1

POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE

OBCE CHLISTOVICE

PODLE ZAKONA & 106/1999 Sb.,

O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

V PLATNEM ZNENI



L.

INFORMACE O OBCI CHLISTOVICE

Nazev:
IC:
DIC:
Sidlo:

Telefon:

Fax:

Mobil:

E-mail:
E-podatelna:
Web.:

Datova schranka:

Bankovni adet:

Cinnost evidovana v RES:

Okres:

Kaod obce dle ZUJ:
Kod obce dle NUT'S:

Starosta:
Mistostarosta:
Hospodaika :

Administrativni prac.

Pracovni doba:
Po
Ut
St
Ct
Pa

Obec Chlistovice
00236110
CZ00236110
Chlistovice 66

284 01 Kutna Hora

327 595 291

327 595 071

724 180 732

ouchlistovice@seznam.cz
https://www.obec-chlistovice.cz/elektronicka-podatelna
www.obec-chlistovice.cz

pdkbxsm

443503379/0800 Ceska spotitelna, a.s.

koéd: 751 100 - vSeobecna vefejna sprava
kéd: CZ 0205 - Kutna Hora

Ukedni hodiny pro vefejnost:

PO

ST

534 099

CZ 0205 534 099
Jaroslav Douda
Jindfich Kozlik
Véra Schneiderwindova
Iveta Strnadova
7.00-11.30 12.00-17.00
7.00-11.30 12.00-15.30
7.00-11.30 12.00-17.00
7.00-11.30 12.00-15.30
7.00 — 14.00
7.00-11.30 12.00-17.00
7.00-11.30 12.00-17.00



;deslavice, Chroustkov, Kralice, Krali¢ky, Krsovice, Vesoky, Vernyfov, Pivnisko, Zandov,
Svabinov, Kocourov, Vidlak.

V obci Chlistovice je zastoupena pfevazn€ zemé&délskd vyroba, kterou se zabyva spoleénost
ZEVA Chlistovice a.s. Z oblasti primyslu je to firma ELTRAF a.s. Kralice, kde se vyrabi
trafostanice a Sera CZ s.r.o. obchod s krmivy pro domaci mazli¢ky.

V obci funguje obchod se smiSenym zboZim a kadefnictvi, v utery 8.00 hod. - 9.30 hod. ve
¢tvrtek 8.00 hod. -10.00 hod. prakticky lékaf

Kultura, sport, rekreace — v obci Chlistovice je kulturni diim. Hii$t€ na odbijenou, kopanou a
nohejbal. Déle jsou v obci 2 détska hiiste.

V obci Chlistovice sidli obecni tfad. Obec Chlistovice je zfizovatelem jednotky PO SDH obce
Chlistovice kategorie JPO V.
Dale je v obci mistni knihovna — provoz utery 8.00 hod. — 9.30 hod.

stieda 15.00 hod. — 17.00 hod.



IL.

ORGANIZACNI STRUKTURA

OBECNIHO URADU CHLISTOVICE

na adrese: Chlistovice 66

284 01 Kutna Hora
Telefon: 327 595 291
Fax: 327 595 071
Mobil: 724 180 732
E-mail: ouchlistovice@seznam.cz
E-podatelna:
Web.: www.obec-chlistovice.cz

Voleni - uvolnéni flenové zastupitelstva obce

- Starosta - Jaroslay Douda

Voleni — neuvoinéni Elenové zastupitelstva obce
-  mistostarosta - Jindrich Kozlik
Zameéstnanci obece Chlistovice

- hospodadrka obce - Véra Schneiderwindovd
- administrativni prac. - 1veta Strnadovd



II.

Podavani opravnych prostredku

proti rozhodnuti obecniho Gradu a organii obce

1) Opravné prostiredky proti rozhodnuti obecniho iifadu

Opravné prostfedky se podévaji prostfednictvim obecniho Gfadu Chlistovice, ktery
napadené rozhodnuti ve sprévnim fizeni vydal, a to ve lhité uvedené v poudeni tohoto
rozhodnuti a za podminek stanovenych v zakonég, na jehoz zaklad& bylo pfisluiné rozhodnuti
vydéno.

Proti opatfeni obecniho Gfadu Chlistovice, které nemé charakter rozhodnuti ve spravnim
fizeni, nelze podavat opravné prostredky, ale je mozné u€init podani, které dle obsahu projedna
starosta.

2) Opravné prostiedky proti rozhodnuti organu obce

Opravné prostfedky proti rozhodnuti starosty uéinéného ve spravnim fizeni, se podavaji
prostfednictvim podatelny obecniho Gfadu Chlistovice, a to ve lhité uvedené v pouéeni tohoto
rozhodnuti a za podminek stanovenych v zdkong, na jehoZ zaklad€ bylo pfisluiné rozhodnuti
vydéno.

Proti opatfenim zastupitelstva obce Chlistovice v samostatné i pfenesené plisobnosti,
ktera odporuji zdkonu, Ize kdykoli podat Ustné ¢i pisemné& navrh na pozastaveni vykonu tohoto
opatieni Krajskému ufadu Stiedodeského Kraje, Zborovska 11, 150 21 Praha 5.

Proti ostatnim tkontim organ( obce opravné prostiedky nejsou.

3) Soudni pFrezkoumani

Doslo-li rozhodnutim orgénu obce ke zkriceni prav fyzické &i pravnické osoby, lze
podat v souladu s § 247 a nasl. zdkona &. 99/1963 Sb., ob&anského soudniho fadu, v platném
znéni, Zalobu k ptisluSnému obecnému soudu, piipadné v souladu s ¢l. 87 odst. 1 pism. d)
Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu.



Iv.
Postup pri podavani a vyrizovani

Zadosti o poskytnuti informaci

Zadatel o informace je kazdé fyzicka nebo pravnicka osoba bez ohledu na adresu fyzické osoby
nebo sidlo pravnické osoby. Fyzick4 osoba mé na podani informace prévo nejen jako ob&an CR,
ale i cizi statni pfislusnik nebo osoba bez statni pfislusnosti.

QObecni urad Chlistovice poskytuje informace:

- ustné

- pisemné

- nahlédnutim do spisu, v takovém piipadé pofidi obecni ufad kopii, bude-li
si to Zadatel pfat, nebo mu umozni udélat si poznamky

- na pamét'ovych médiich

O formé& poskytovani informace rozhoduje obecni Gfad. Vidy vSak je povinen pisemnou
informaci podat vyti§té€nou na papife, bude-li si to Zadatel p¥at.

Postup pFi poddvdni a vyFizovdni ustnich Zddosti o informace:

Ustné (osobné nebo telefonicky) je mozno podat Zidost obvykle jen v b&Zné pracovni dobé.
Pokud pfi astni Zadosti Zadatel poZaduje jeji pisemné vyfizeni, musi sdélit zda si prevezme
pisemnou informaci osobné nebo poskytnout doru¢ovaci adresu. Povinny subjekt mize
ve sloZitéjSich zalezitostech pozadovat pisemné podani Zadosti.

Ustni Zadosti se vytizuji zpravidla dstng. O jejich vyfizeni se sepiSe zdznam v pfipadg, Ze se
jednd o slozit&jsi informaci, u které Zadatel nepoZaduje pisemné vyrozuméni. Neni-li Zadatel
spokojen s Gstnim vyfizenim své Zadosti, odkdZe se na pisemné podani Zadosti. V piipadé
potieby Zadost o pisemnou informaci sepise se Zadatelem pracovnik, v&cné prisludny k feSeni

Zadosti.

Ustné a telefonicky podané 7adosti vyFizuji voleni zastupci i ostatni zaméstnanci v rdmci své
plisobnosti dané zikonem o obcich a organiza¢nim fiddem obecniho Gfadu v Chlistovicich.
Podané Zadosti (stejné tak i prostfednictvim faxu a internetu) v souladu s § 14 zakona jsou
evidovany dle svého charakteru v podatelné obecniho Gfadu.

V zéleZitostech, ve kterych je pravo na informace vylou¢eno nebo omezeno, a zadatel pti tistné
podané Zadosti na poskytnuti informace trvd, musi svou Z4dost podat pisemné&. Ustni Zadost
nemtzZe byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.
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Postup pFi poddvdni a vyFizovdni pisemnych Zddosti o informace:

Pisemnou Zadosti ¢ informaci je i Zidost podana elektronickou postou, na kterou je mozné
odpovédét elektronicky. Pokud v8ak bude nutné dorugit rozhodnuti a Zadatel neuda své jméno a
adresu, obecni fad nejprve pozada prostiednictvim elektronické posty o tyto (idaje s odkazem
na pozadavky zékona (§15 odst. 3). Pokud je Zadatel uvede, odeSle obecni ufad pisemné
rozhodnuti do vlastnich rukou Zadatele zplisobem stanovenym ve spravnim fadu. Neodpovi-li
Zadatel, odeSie mu obecni Gfad text rozhodnuti elektronickou postou (toto oviem nebude mit
charakter oficidlniho rozhodnuti, proti kterému se 1ze odvolat).

Pisemnd Zddost:
- musi obsahovat ndzev povinného subjektu, kterému je uréena
- musi obsahovat u fyzickych osob jméno, pfijmeni a adresu
- musi obsahovat u pravnickych osob nazev a sidlo firmy
- musi byt srozumitelna
- musi z ni byt zfejmé, jaka informace je poZadovéna
- nesmi byt formulovana pfili§ obecné

Pokud pisemna Zadost tyto pozadavky nespliiuje, vyzve obecni ifad Zadatele do 7 kalendainich
dni od jejiho podani, aby Zzadost upiesnil. Upozorni ho ptitom, Ze nedostane-li od Zadatele
odpovéd’ do 30 kalendafnich dnli ode dne, kdy byla Z4dost poddna, rozhodne o odmitnuti
Zadosti. V rozhodnuti uvede, jaky nedostatek Zadost obsahovala, datum, kdy byl Zadatel vyzvan
k doplnéni Gdajl, a posledni moZny termin odpovédi od Zadatele.

Pokud se poZadovand informace nevztahuje k ptisobnosti obecniho tGfadu Chlistovice, Zadost
odloZi a do 3 kalendafnich dnid od dorudeni Zadosti to i s odiivodnénim sd&li Zadateli. Je-li
obecnimu dfadu znamo, do &i piisobnosti pozadovana informace patfi, je povinen toto Zadateli

sdélit.

Pokud Zadatel pozaduje pisemné& poskytnout jiz zvefegjnénou informaci, budou mudo 7
kalendafnich dnii od dorueni Zadosti na podatelnu sdéleny udaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. Pokud bude pfesto na pfimém poskytnuti zveiejnéné informace
trvat, bude mu poskytnuta piimo.

VyFizeni pisemné Zddosti je moZné témito zpusoby:

- poskytnutim informace - pisemnou odpov€di nebo nahlédnutim do spisu (o tom
uéini zaméstnanec zaznam)

- odloZenim Zddosti - je-li Zédost nelplna nebo se nevztahuje k pisobnosti obce
Chlistovice a obecniho Giadu (o tom vyhotovi zaméstnanec protokol a sdéli Zadateli)

- odmitnutim Zddosti - pokud se Zadosti nevyhovi nebo nebyla Zadatelem pfes vyzvu
ve |hité doplnéna (pouze formou rozhodnuti s naleZitostmi dle § 15 odst. 2 zékona,

které vyda starosta obce)
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Nevyhovéni Zddosti

Pokud obecni Ufad Zadosti zcela nebo z&4sti nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti v zakladni nebo
prodlouzené 1hité pro vyfizeni Zadosti.

Rozhodnuti musi obsahovat:

oznaceni povinného subjektu

datum a ¢&islo jednaci

oznaCeni pfijemce rozhodnuti

divody, pro¢ obecni tfad Zadosti nevyhovél s uvedenim pravnich predpisd, podle
nichz tak rozhod!

pouceni o mistu, lhiit¢ a formé& podani opravného prostiedku (odvolani)

Jjméno a ptijmeni toho, kdo Zadost vyfizoval; jméno, p¥ijmeni, funkci
a vlastnoruéni podpis toho, kdo za vyfizeni Zadosti odpovida

tfedni razitko

Rozhodnuti musi byt doru¢eno do vlastnich rukou Zadatele zpiisobem stanovenym ve spravnim

fadu.

Odvolani

proti rozhodnuti obecniho ufadu Chlistovice o odmitnuti Zadosti 1ze do 15 dnti od
doruceni rozhodnuti podat edveldni, které se podava u obecniho ufadu Chlistovice,

ktery rozhodnuti vydal

odvoléni, které sméfuje proti rozhodnuti v semostatné piisobnosti, ptedlozi
starosta k rozhodnuti zastupitelstvu obce Chlistovice

odvolani, které sméfuje proti rozhodnuti v pFenesené piisobnosti, postoupi je
starosta pfislusnému odboru Krajského uradu StiedoCeského kraje v Praze

Lhaty pro vyFizeni

I

2.

datum podani Zadosti je dnem doruceni zadosti obecnimu Gfadu Chlistovice

obecni ufad musi do 7 kalendafnich dnii ode dne podani zadosti o poskytnuti informace,
kterd jiz byla zvefejnéna (napf. nainternetu, v informaénich brozurdch apod.)
poskytnout udaje o zvefejnéni informace. Sd&leni Zadatele, Ze trvd na pfimém
poskytnuti informace, se povaZuje za nové podani Zadosti

obecni ufad musi do 7 kalendainich dnli ode dne podani poZadat Zadatele o upfesnéni
pozadované informace

nedostane-li obecni ufad od Zadatele upfesfiujici informace, odmitne Zzadost do 30

kalendafnich dnt od podani zadosti

obecni dOfad informuje Zadatele o odloZeni Zidosti do 3 kalendainich dnii po jejim
odloZeni, nejpozdéji viak ve lhité stanové pro vyfizeni Zadosti zakonem (15 kal. dnt)



8.

9.
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obecni Gfad poskytne poZadovanou informaci v zékladni Ihité do 15 kalendainich dnd
od podani zadosti

Ihiitu 15 kalendainich dnii lze prodlouZit nejvyse o 10 kalendainich dnf, tj. na 25
kalendainich dnd, a to jen ze zavaznych diivodd, kterymi jsou:

- vyhledavani a sbér poZzadovanych informaci v jinych afadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici Zadost,

- vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odiignych informaci
poZadovanych v jedné Zzadosti

- konzultace s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice slozkami
povinného subjektu), ktery ma zdvazny zdjem na pfedmétu Zadosti

obecni Ufad musi v zakladni 1hité 15 kalendainich dni Zadatele informovat o
prodlouZeni zakladni lhiity a o divodech, které ho k tomu vedly

lhiita pro odvolani Zadatele je 15 kalendainich dnd od doru¢eni rozhodnuti.



V.

Prehled nejdulezitéjSich piredpisu,
podle nichZ obec jedna a rozhoduje

a kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti

Ustavni zakon &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni ustavniho zikona &. 347/1997 Sb.
Listina zdkladnich prév a svobod vyhlasena usnesenim ptedsednictva CNR &.2/1993 Sb., ve znéni
ustavniho zakona €. 162/1998 Sb.

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich /obecni zFizeni/, v platném znéni

zdkon ¢. 491/2001 Sb., o volbich do zastupitelstev obei a 0 zmé&né& nékterych zdkoni, v platném
znéni

zakon ¢. 298/1992 Sb., o mistnim referendu, v platném znéni

zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném zn&ni

zdkon &. 84/1990 Sb., o priavu shromaZd’ovacim, v platném zn&ni

zakon &. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim, v platném znéni

zakon €. 41/1993 Sb., o ovéFovini shody opisti nebo kopie...,v platném znéni

zakon & 301/2000 Sb., o matrikich, v platném znéni

zdkon ¢&. 133/2000 Sb., o hldSeni a evidenci pobytu ob&ani, v platném znén{

zakon ¢&. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech, v platném znéni

zakon &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, v platném znéni

zakon ¢&. 200/1990 Sb., o prestupcich, v platném znéni

zakon €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, v platném znéni

zakon ¢&. 135/198S Sb., o poZarni ochrané, v platném znéni

ziakon ¢&. 50/1976 Sb., o izemnim plinovini a stavebnim Fadu, v platném znéni

zékon €. 138/1973 Sb., o vodach, v platném znéni

zdkon &. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, v platném znéni

zakon &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni

zakon ¢&. 125/1997 Sb., o odpadech, v platném znéni

zikon &. 40/2004 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném znéni

zikon ¢&. 123/1998 Sb., o privu na informaci o Zivotnim prostiedi, v platném znéni

zakon &. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeéeni, v platném znéni

zdkon & 114/1988 Sb., o pisobnosti organii CR v soc.zabezpe&eni, v platném znéni

zikon ¢&. 37/1989 Sb., o ochrané pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi, v platném zné&ni
zakon ¢. 482/1991 Sb., o socidlni potiebnosti, v platném znéni

zikon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpe&eni, v platném zné&ni
zakon ¢. 218/2000 Sb., o pravidlech hospodafeni s rozpo¢tovymi prostiedky

zakon ¢&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni
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zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmén& nékterych daliich
zdkonii (zdikon o finanéni kontrole), v platném znéni

zikon ¢. 114/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni

zikon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, v platném znéni

zikon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

zakon &. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni

zakon ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, v platném znéni

zikon ¢&. 116/1990 Sb., o ndjmu a podndjmu nebytovych prostor, v platném znéni

platné Obecné zdvazné vyhlasky obce Chlistovice a NaFizeni obce Chlistovice

Sbirky zakonii od roku 1960 jsou k nahlédnuti v ifedni dobé& na obecnim tiadu
v Chlistovicich.



VI.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Zverejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zakladé Zadosti
(ustni i pisemné) je provadéno za thradu materidlovych nakladd. V ptipadé mimotadné
rozsahleho vyhledani a vyhotoveni informace (tzn. nad ramec b&zného vyhledavam informace)
bude uhrazena i price. Zadateli bude pfedem ozndmena vySe Ghrady i zpiisob, jakym byla
vycislena.

Vysi thrady za poskytnuti informace stanovi pracovnik vyfizujici Zadost dle tohoto sazebniku:

mzdové naklady:

- 180,-K¢& za kazdou zapocatou hodinu prace zaméstnance spojenou s mimoradné
rozsahlym vyhledanim a vyhotovenim informace

materidlové naklady:

- vydaje souvisejici s pofizenim 1 vytisku z PC a 1 kopie z multifunkéni tiskarny:

¢ernobily vytisk A4 -jednostranné 2,50 Kée oboustranné 4,-- K¢
A3 4,50 K¢ 7,-- K&
barevny vytisk A4 -jednostrann¢  18,-- K¢ oboustranné 34,-- K&
A3 36, K¢ 68,-- K&
- fax 2,50 K¢ za kazdou stranu formatu A4
hovorné dle platného ceniku sluZeb telekomunikaéniho provozovatele

naklady za postovni sluZbu se hradi ve vysi skute¢nych nékladi

ostatni prokazateiné ndklady (napf. cestovné aj.)

Prekroci-li kalkulovand vy$e thrady ¢astku 300,- K&, Zadatel pisemné vy3i thrady odsouhlasi.

Uhradu za poskytnuti informace provede adatel na zdklad& vyu&tovani do pokladny obecniho
Gfadu. Uhrazeni ndkladi je podminkou a pfedpokladem poskytnuti poZadované informace.

V Chlistovicich dne 21.6.2019

J aroslav Douda
starosta obce




