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284 01 Kutna Hora

Interni sm érnice pro zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu

Clanek 1 Ugel a platnost interni sm  érnice

1. Tento metodicky pokyn upravuje postuid padavani viejnych zakdzek malého rozsahu Obci
Chlistovice a jejimi fispsvkovymi organisacemi ve smyslu 827 zakanal34/2016 Sb., o
zadavani viejnych zakazek v platnémanri (dale jen zakon).

2. Tento metodicky pokyn jsou povinni dodrzovat vSichamestnanci obce a obecnihdgadlu,
zantstnanci pispivkovych organisaciizzenych obci a dale vSichni, kdo z pteni obce
zadavaji zakazky.

Clanek 2 Z&kladni pojmy
1. Zadavatel — Dle 84 odst. 1, pism. d) zakona jefejaym zadavatelem obec nebo jeji
piispivkova organisace.

a) Zadavatel je povinentpzadavani viejnych zakazek dodrzovat zasady transparentnosti,
piimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminacegR6na).

b) Zadavatel je P vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek aruydlodavatele,
povinen za fedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyskdizkg mozné,
dodrZovat zasady soci&mdpowdného zadavani a dalSi povinnosti ve smyslu zakona
134/2016 Sb.

c) Swuij postup je zadavatel povineéadre zdivodnit.

d) V ptipact, Ze zadavatelem je obec, pak jednotlivé ukonyizanh Rada obce (v souladu
s ustanovenim 8102 odst. 3 zaka&n&a28/2000 Sb. v plathném &m) a starosta (v souladu s
8103 odst. 1 zdkona 128/2000 Sh. v platném &mi).

e) V ptipact, Ze zadavatelem jefippivkova organisace obceini jeji Ukony statutarni
zastupce.

2. Verejna zakazka— Veejnou zakazkou je zakazka realisovam@vpzig na zaklad smlouvy
mezi zadavatelem a jedni vice dodavateli, jejimz ijpdnmétem je Uplatné poskytnuti
dodavekii sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

a) Verejné zakazky se podlggumétu ckli na veejné zakdzky na dodavky, iegné zakazky
na sluzby a vi@jné zakazky na stavebni prace (814 zakona).

b) Vetrejnou zakadzkou malého rozsahu (dale téz VZMR) seimd veéejna zakazka, jez
v pripact dodavekci sluzeb nepekrasi 2 000 000 K bez DPH nebo kterd wipadt
stavebnich praci négkrati 6 000 000 K bez DPH.

c) Zadavatel neni povinen zadavat VZMR podle zakon&34/2016 Sb.

3. Dodavatel — Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poegkytodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vicelto osob spota¢ (85 zadkona).



Stanoveni gredpokladané hodnoty véejné zakazky — VySe pedpokladané hodnoty je
stanovena na zakladidaji a informaci o zakazkach stejnétigpodobného typu v rozhodny
den zahajeni vydsovehotizeni. Pro stanoveni hodnoty je vzdy rozhodna bezaDPH.

Clanek 3  Zp Gsoby zadavani zakazek malého rozsahu

Primé zadani— Fi pitimém zadani zadavatel oslovi jednoho dodavateléstedrt dojde

k uzaweni pisemné smlouvy nebo odeslani pisemné objedng@kikemz se pouziji obecna

ustanoveni upravujici vznik konkrétniho smluvnilyput (kupni smlouva, smlouva o dilo,

mandatni smlouva apod.)fiRadani zakazky musi byt zachovany zasady traespwaosti,

Ucelnosti a hospodarnosti vyuziti finarich prostedki.

a) Primé zadani se vyuzijergdevsim v fipadt operativnich nakupdrobnych poloZek.

b) Powteny pracovnik zadavateletipéchto nakupech jedna v ramci svého opeéwna
schvaleného rozgtu.

¢) Hodnoticim kritériem bude interni porovnani cenoabidky zejména s jinymi v minulosti
realisovanymi zakazkami na obdobné zbozi, sluzlby rstavebni prace

Poptavkové fizeni — V poptavkoveéntizeni je mozné ip vybéru nejvhodejSiho dodavatele

postupovat formou fizkumu trhu, ktery provede pé&teny pracovnik zadavatele na zakiad

volné dostupnych zdrdj (internet, ti&né ceniky apod.), pdp poptavkou u dodavatel

formou emailu nebo telefonického hovoru.

a) O provedeném pizkumu trhu péidi powieny pracovnik zadavatele zdznam do forimyla
ktery je @ilohou¢. 1 tohoto pokynu.

b) Béhem piizkumu trhu musi byt osloveny alesp® potencialni dodavatelé.

c) Vybér dodavatele musi zadavatelizddnit a provést zaznam do formid& Filohy ¢. 1.

Vybérové Fizeni — Zadavatel realisuje vylové rizeni b’ jako otewenou nebo jako

uzawenou vyzvu.

a) Powieny pracovnik p uzawené vyz¥ oslovi nejméd 3 dodavatele k podani nabidky a
nasledy provede vybr v souladu s f@dem stanovenymi pravidly

b) Pri uzawené vyz¢ musi byt vyzvani pouze takovi dodavatelé,tiktgsou zmisobili
pozZadované phni poskytnout.

c) Pfi otewené vyz¢ uvedejni powieny pracovnik zadavatele za&mzadat zakazku
neomezenému okruhu uchaéerostednictvim profilu zadavatele.

d) Vedle uvéejreni vyzvy Ize vyzvat i ufity pocet dodavatdél podobri pii uzawené vyze.

e) Zadavatel realisuje vyiové fizeni a stanovi zadavaci podminky jakilppds otewené,
tak v pipact uzawené vyzvy v souladu@ankem 5 této sinice.

Clanek 4 Postup p Fi zadavani zakazek malého rozsahu podle jejich
predpokladané hodnoty

Zakazky |. kategorie — Zakazkami |. kategorie se rozumi VZMR na dodavkyzby a
stavebni prace sedpokladanou hodnotou do 100 000 ez DPH.

a) P¥irealisaci zakazek I. kategorie nemusi byt préwadvykérové ani poptavkovézeni.

b) Powtenym pracovnikem zadavatele pro zakazky |. kategerstarosta obce nebeditel
piispévkoveé organisace, ktery téZ odpovida za to, Ze yiybrany uchazemé dostaténé
odborné, materialni a dalSiguipoklady pro usEné zvladnuti zakazky v ebné kvali a
stanovené lte.

Zakazky II. kategorie — Zakazkami Il. kategorie se rozumi VZMR na dodavkluzby a

stavebni prace s@dpokladanou hodnotou od 100 004 ez DPH do 300 000&Kbez DPH.

a) U zakazek Il. kategorie narke byt realisovano ifmé zadani. Vyjimka podléh&
piredchozimu schvéaleni Radou obce, adet podrobné argumentacetzadiujici toto
rozhodnuti.



b) Poptavkové&izeni zajisuje powieny pracovnik zadavatele.

c) Powienym pracovnikem zadavatele pro zakazky Il. kaiegerstarosta obce nebeditel
piispevkoveé organisace.

d) Powieny pracovnik je opra¥n zakdzku zadat po schvaleniiej@é zakazky a vyiou
dodavatele Radou obce, ktera takovy pozadavigdzaa sveé nejblizsi jednani.

Zakazky lll. kategorie — Zakazkami lll. kategorie se rozumi VZMR iegpokladanou

hodnotou od 300 001 &do 2 mil. KK bez DPH na dodavky a sluzby aiegpokladanou
hodnotou od 300 001&do 6 mil. K& bez DPH na stavebni prace.

a) Zadavani zakazek lll. kategorie se realisuje ndagkybérovéhotizeni.

b) O zpisobu zadani zakazky (otemouci uzawenou vyzvou) rozhodne Rada obce.

c) U zakazky lll. kategorie jsou vzdy stanoveny zadavaodminky, hodnotici kritéria,
kvalifika¢ni predpoklady a Ity v souladu €lankem 5 této sinice.

d) Powtenym pracovnikem zadavatele pro zakazky Ill. kaieg@e starosta obce nebo
feditel gispivkoveé organisace.

e) Powieny pracovnik je opra¢n zakazku zadat po schvaleniigj@é zakazky a vyiou

f) Zadani zakazky llIl. kategorie jinym @gobem podle této sfimice nez vyBrovymtizenim
podléh&a pedchozimu schvaleni Radou obce. Rozhodnuti Radg ohesi byt dolozeno,
fadnym, podrobnym a vejné dostupnym (nap jako sowdast usneseni Rady obce)
zdavodreénim, pr@& nebyl na danou zakazku aplikovan standardni pogtegpokladany
touto snérnici. Rada informuje zastupitelstvo obce o aplikggimky na jeho nejblizSim
zasedani v ramci samostatného bodu programu.

Clanek 5 Zadavaci podminky pro zakéazky Ill. kategori e

Zadavaci podminky jsou souborem dokunigenitdaji, poZzadavik a technickych podminek

zadavatele vymezujicich fqdnet veejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro

zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost zadédvacdminek zodpovida zadavatel.

Vyzva a zadavaci podminkymusi obsahovat vzdy alespo

a) identifika¢ni Udaje zadavatele

b) informaci o druhu aifedn®tu zakazky vetre jeji predpokladané hodnoty

C) nazev véejné zakazky

d) Ihutu a misto pro podani nabidky

e) zadavaci dokumentaci nebo podminkisfupuci poskytnuti zadavaci dokumentace (neni-
li sowasti vyzvy)

f) pozadavky na prokazani spin kvalifikace

g) udaje o hodnoticich kritériich pro zadani zakazky

h) podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky

i) doba a misto pbni zakazky

j) obchodni podminky, ifpadré navrh smlouvy (termin, #igob a misto pkni zakazky,
odpowdnost za vady, zaruky, smluvni pokuty a sankcegeptd podminky fipadré téz
objektivni podminky, za nichz je mozné&eprctit vysSi nabidkové ceny, technické
podminky, je-li to odvodréno predntem zakézky)

k) poZzadavky na varianty nabidek, pokud jsou varigkifuseny

[) podminky poskytovani dod&t@ych informaci

m) zpasob hodnoceni hodnoticich kritérii

n) pozadavek na Zgob zpracovani nabidkové ceny

0) dalSi relevantni informac# pozadavky zadavatele

p) zadavaci podminky na stavebni prace musi navic ebdghovat soupis stavebnich praci,
dodavek a sluzeb s vykazem wWmrovreZ v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani



nabidky a dale také projektovou dokumentaci zpragou do podrobnosti nezbytnych pro
zpracovani nabidky ifpadech, kdy to vyZaduje stavebni zakon nebo jg&né, pop.
alespa technicky popis pozadovaného gt

3. Hodnotici kritéria pro zadani zakazky — Z&kladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka

vyhodnost zakazky, kterd se hodnoti na zéklagjvyhodrjSiho pondru nabidkové ceny a

kvality.

a) Nabidka niZe byt vyazena z dvodu mimdadre nizké nabidkové ceny, pokud tuto cenu
uchazé dostaténé neodivodnil (8113 zakona).

4.  Kuvalifika ¢ni piredpoklady — zakazka lll. kategorie e byt zadana pouze dodavateli, ktery
spliuje minimalré zakladni a profesni apobilost.

a) Zakladni zfisobilost dodavatel prokaZzéeulozeniméestného prohlasSeni dle 874 odst. 1
pism. a) az e) zakona podepsaného osobou apréwiednat jménem dodavatele.

b) Profesni zfisobilost splni uchaze doloZzenim oprawni k podnikani odpovidajicimu
piedmétu zakazky (min. vypis z obchodniho réjkti ¢i jiné obdobné evidence,
Zivnostensky list nebo vypis z Zivnostenského ifijs}.

c) Pripadné dalSi kvalifikéeni predpoklady mohou byt stanoveny v rozsahuilsi@dnutim
k ustanovenim zékona.

5. Lhita pro podani nabidky a podani nabidky

a) Lhuata pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 10 kkfaich dri a z&ina kZet dnem
nasledujicim po dni odeslagiizverejnéni vyzvy k podani nabidky.

b) Do vykérovéhotizeni nelze zahrnout nabidkiedloZenou po litt¢ pro podani nabidek.

c) Podani musi byt uchasmm winéno pisemn nebo elektronicky prostdnictvim profilu
zadavatele. Zjsob podani bude vzdy uveden v zadavacich podminkach

d) Nabidky v listinné podaob se podavaji v uzé#ené zalepené obéalce oZeaé nazvem
verejné zakazky.

6. Ukonéeni vybéroveéhofizeni

a) Otevirani obalek provadi minim&ltriclenna hodnotici komise, kterou jmenuje starosta.

b) Zadavatel MmZze uchazée vyzvat k objasini nabidky.

¢) Rozhodnuti o vyéru nejvhodwjsi nabidky provadi Rada obce.

d) O vysledku vykrovéhotizeni musi byt informovani vSichni uch&gekteri podali nabidky
ve Ihaté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyl@xgna z vyé&rovéhorizeni.

e) Smlouva musi byt uzéena ve sho#l s podminkami vy&roveho tizeni a vybranou
nabidkou.

Clanek 6 ZAav éreéné ustanoveni
1. Vyjimky z interni smérnice
a) V ptipact zadavani VZMR, na & zadavatel obdrzi fingni prostedky z dotace, maji
prednost pi zadavani zakazky metodické pokyiyiné dokumenty poskytovatele dotace

b) Tato smérnice se nepouzije ijpadech naléhavé geby, jde-li o ohroZeni Zivitnebo
zdravi osob, vipadt havérii, pirodnich katastrof nebo hrozi-li nebezp&kody na
majetku. O takovémifpack informuje starost na nejblizSim jednani zastusgitel obce.

c) Tato snérnice se nepouzije \ifpadech spadajicich pod vyjimky dle 8829 a 30 zakon
2. Uédinnost interni smérnice — Tato interni smrnice nabyva &innosti dnem schvaleni

Zastupitelstvem obce Chlistovice, t.j. 10. listap2@22¢islo usneseni. 9-07/2022.

RNDr. Zdergk Janovsky, Ph.D.
V Chlistovicich dne 11. listopadu 2022. taragsta obce



